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1. Bevezetés

A nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény 27.8 (1) bekezdése alapjan a nappali
rendszer(i iskolai oktatas e torvény felhatalmazésa alapjan kiadott miniszteri rendeletben az
évfolyamra, az id6tartamra, a tanuldi hozzaférésre és a tanulok felligyeletének megszervezésére
vonatkozo részletszabalyok meghatarozasaval, tantermen Kivili, digitalis munkarendben is
megszervezhetd. A (2a) bekezdés alapjan az (1) bekezdésben meghatarozott tantermen kivili
digitalis munkarendben a nevelés-oktatas, a tanulasi folyamat ellen6rzése és tdmogatasa a
pedagogusok és a tanulok online vagy mas, személyes talalkozast nem igénylé kapcsolataban
— els6sorban digitalis eszk6zok alkalmazasaval — torténik.

Az iskola a digitalis munkarendben is biztositja a tanulé szamara a tanulas Alaptérvényben
rogzitett lehetdségét. A tananyag digitalis munkarend keretében torténé atadasa alkalmas a

tanulo tanulmanyi kdvetelményeinek teljesitésére.

2. A Szabalyzat célja
e A Szabélyzat kifejezi, hogy a pedagogiai folyamat résztvevéire milyen szabalyok
vonatkoznak a digitalis munkarendben.
e A Szabalyzatban megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni és kdzos feleldsség
novelését szolgaljak az online térben is.

e A digitdlis oktatdsra vonatkozd Szabalyzat a meglévé alapdokumentumok (Pedagogiai
program, Szervezeti es miikodési szabalyzat, Hazirend) kiegészitése, amely a digitalis oktatas
mitkodését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvaldsitasat szolgalja.

3. Dontési protokoll

Az adatok alapjan az WMMI és az NNK kdzdsen megvizsgalja, hogy sziikséges —e
elrendelni az intézményben méas munkarendet. Az intézmeényben a tantermen kivili, digitalis
munkarend bevezetésérél az Operativ Torzs dont. Az intézmény a jogszabalyok alapjan arra
jogosult szervt6l haladéktalanul tajékoztatast kap a dontésrél. Az atallast okozd allapot
megsziinése utan az intézmeény jelzést kap arra, hogy térjen vissza a normal munkarend szerinti
oktatas folytatasara. A tovabbi népegészségiigyi dontéseket az NNK és az érintett szervezetek
hozzak meg és hajtjak végre.

A tantermen Kivili, digitdlis munkarendben a nevelés-oktatds, a tanulasi folyamat

ellendrzése és tamogatasa a pedagogusok és a tanulok online vagy mas, személyes talalkozast
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nem igénylé kapcsolatdban — elsésorban digitalis eszk6zok alkalmazasaval — torténik. A
tanuldk a tantermen kivdli, digitalis munkarend elrendelését kovetd naptdl az iskolat oktatasi
célbol nem latogathatjak.

Amennyiben egy nevelési-oktatasi intézményben atmenetileg elrendelésére kerll a
tantermen kivdli, digitalis munkarend, a gyermekfellgyeletet az érintett intézményben meg kell

szervezni a sziil6k tamogatasa érdekében.

Kommunikacios csatorna a dontés kihirdetésérdl:

Operativ Torzs

1
Klebelsberg Kézpont

l

Gyulai Tankeruleti Kézpont

l

Intézményvezetok
!
Intézmény pedagdgusai

l
Sziilok

4. Ertesitési protokoll

A digitalis oktatas bevezetésérdl az intézmény tajékoztatja a sziilket és a tanulokat a KRETA
rendszeren keresztul, tovabba az intézmény honlapjan. Az osztalyfénokok ezzel egy idében
egyéb online csatornan (pl. kbzdsségi médian) keresztil is értesitik a sziiléket és a tanuldkat.
A Szabalyzat tartalmarol a nevel6testiilet az intézményvezetén, a tanulok az osztalyfénokon
keresztil, a sziil6k az intézményi honlapon/osztalyfénokokon keresztiil kapnak tajékoztatast.

A Szabalyzat — a digitalis munkarend bevezetése esetén — elérhet6 az iskola honlapjan.

5. A Szabalyzat idébeli és térbeli, személyi hatalya
e A Szabalyzat kotelezé érvényii minden, az iskolaval jogviszonyban allo tanulora,
pedagdgusra a digitalis munkarend idejere.
e Eldirasai értelemszertien alkalmazandok a sziildkre (gondvisel6kre), akik a tanuldk

torvenyes képvisel6iként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.
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Eldirasai az iskolai, tanitasi id6ben, illetve tanitasi idon Kivil torténd online
tevékenységekre, a digitalis tanulasi térre vonatkoznak.

A digitalis oktatds adminisztralasara (tandra téméaja, hazi feladat, értékelés) az
intézmény a KRETA feliiletet hasznalja.

6. A digitalis oktatashoz sziikséges eszkdzok, alkalmazasok

6.1. Elvégzett feladatok

A tanulok eszkoztaranak felmérése.

A tanulok operécios rendszerének felmérése az esetleges digitalis platformok és
programok hasznalata érdekében.

A tanuldk elérhetdségének feltérképezése.

A sziil6k elérhetdségének felterképezese.

A kommunikacios csatornak kidolgozasa.

Kréta levelezérendszer frissitése.

Osztalyok zart csoportjainak megalakitasa./Osztdlyok messenger csoportjainak
megalakitasa.

Az (j kollégak online kapcsolatfelvétele tanuldikkal.

A digitalis oktatas esetén alkalmazott platformok megismertetése a tanulokkal a tanitasi

orékon.

6.2. Szlkséges eszkdzok, alkalmazasok

Asztali szamitogep/laptop/mobiltelefon

A mobiltelefonos alkalmazasok hasznalhatdak kapcsolattartasra, fajlok visszakuldésére,
de a hasznos és igényes munkak elkészitéséhez az asztali gep/laptop ajanlott.
Internetelérés.

KRETA rendszer elérése;

A tanuldk szaméra fontos informéacidforras a tankonyv; hidny esetén az intézmény biztositja

az iskolai konyvtaron keresztil; a tankdnyvek jelentds része letoltheté pdf valtozatban, és

elérhetd az alabbi weboldalon: https://www.tankonyvkatalogus.hu

Amennyiben a tanul6 a digitalis oktatdsban akadalyoztatva van (probléma az internet-
elérhetdséggel, szamitastechnikai eszkozzel), koteles ezt jelezni az osztalyfénokén


https://www.tankonyvkatalogus.hu/site/kiadvany/FI-505031001_1

keresztill az iskolavezetésnek. Ebben az esetben a kapcsolattartds maodjarol egyéni

dontés sziletik.

Az informatikai biztonségi szabalyokat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az adatok kezelésével kapcsolatos tajékoztatot, Gtmutatot a 2-3. szamu melléklet tartalmazza.

6.3. Hasznalhato digitalis platformok

a hivatalos kapcsolattartas foruma a KRETA rendszer (elsésorban izenetkiildésre,
tajékoztatasra, hivatalos, a tanuld tanulmanyi jogaihoz kapcsol6dd kérdbivek
készitésére);

ezeket kiegészithetik egyéb oktatdshoz kapcsolddd oldalak, pl. Redmenta, k6z6sségi
oldalak és levelezéprogramok (Facebook, Messenger, gmail stb.) a szaktanarok egyéni

dontése, a tanulokkal val6 egyeztetést kovetden

7. A digitdlis iskola miikodési rendje

Heti egyéni konzultacios lehetéség a pedagogusokkal tantargyanként és tanuldcsoportonként.

Erre kiilon 6rarend késziil, melyet sziikség esetén megosztunk a tanulécsoportokkal.

8. Kovetelmények

8.1. Tartalmi alapelvek

Teljes mértékben a Helyi Tanterv figyelembe vételével torténik a digitalis oktatas.

8.2. A tanitas-tanulds folyamata

A tanulo kotelessége az online oktatasban valo aktiv részvétel, tovabba, hogy a pedagégus
altal meghatarozott idére a tananyagot elsajatitasa, a kijel6lt hazi feladatokat elvégezze és
hatarid6re visszakuldje, szamonkeéréseken részt vegyen.

A tanulé a KRETA rendszeren keresztiil kapja a pedagogustdl az elsajatitandd tananyagot
és az elvégzendo feladatot.

A pedagbgus mint informé&cidforras, a tudas atadoja és a kilonféle kompetenciak fejlesztoje
all a tanuldk rendelkezésére, a tanulé 6nalld tanulasat tamogaté motivald, iranyitd, tutor
szerepe is van. A pedagogus tdmogatja a tanul6 6nallo tanulésat, informéacio-felkutatasat és

-feldolgozésat. A pedagogus infokommunikécids eszkdzok hasznélataval, online ad
tajékoztatast a tanuldonak, tamogatja 6t a tanulasban, Kijeléli a feldolgozandd

tananyagreszeket és meghatarozza a szamonkérés vagy a beszamolas maodjat.
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8.3. A tanar/tanitd koteles a munkakori leirasban rogzitett feladatokat ellatni,

kalonosen

1. Nevel6 és oktatd munkaja sordn gondoskodjék a gyermek személyiségének fejlodésérol,
tehetségének kibontakoztatasarol, ennek érdekében tegyen meg minden téle elvérhatot,
figyelembe véve a gyermek egyéni képessegeit, adottsagait, fejlédésének Utemét,
szociokulturalis helyzetét.

2. A tananyagot heti szinten biztositsa (a hét elsé tandrajan a tananyag kozzetétele, az
elvégzendo feladatra 1 hét hataridé — 7 nap biztositésa)

3. Akuloénleges bandsmaddot igénylé tanuldk egyeni tanulasanak tamogatasa.

4. A sziil6t (torvenyes képvisel6t) rendszeresen informalja a tanulo iskolai teljesitményérol,
az ezzel kapcsolatban észlelt probléméakrol, az iskola dontéseirdl.

5. Erdemjegyekkel vagy szovegesen, a kovetelményekhez igazoddan értékelje a tanulok
munkajat.

6. Kozremiikodjon a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok ellatdséban, a tanuld fejlodését
veszélyeztetd  korulmények megel6zésében, feltardsdban, megszintetésében. A
Gyermekvedelmi jelzérendszer miikodtetésére vonatkozo intézményi eljardsrendet a 4.
sz&m( melléklet tartalmazza.

7. Valamennyi pedagdgiai és adminisztrativ feladatait maradéktalanul teljesitse.

8.4. Az osztalyfonok koteles a munkakori leirasban rogzitett feladatokat ellatni,
kalénosen:

1. A hatéskorét meghaladé problémékat haladéktalanul jelzi a tagintézmény-
vezetonek.

2. A tanuldk személyi adatait beirja a dokumentumokba, 0sszesitéseket készit, statisztikai
adatokat szolgaltat.

3. Elektronikus Gzenetben értesiti a sziiléket a tanuldval kapcsolatos problémarol.

4. Folyamatosan nyomon koveti és valtozas esetén jelzi a kozvetlen vezetének a tanuloi
adatok modositasat, a tanulok digitalis eszkdzellatottsaga kapcsan felmeriil
problémakat.

5. A hatranyos helyzetii és halmozottan hatranyos helyzetii tanulok segitése érdekében
egyittmikodik a gyermekvédelmi feladatokkal megbizott kollégaval.

6. Kapcsolatot tart a Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaival, szlikség esetén részt vesz

esetmegbeszéléseken (online).



A tovabbi munkakoérokre vonatkoz6 feladatokat a munkakori leiras tartalmazza.

9. Ertékelés a digitalis oktatas ideje alatt

9.1. Az értékelés modszerei
Az értékelés modszerei szerint lehet €16 (valos idejti) vagy idében késleltetett beszdmoltatés —
amelyek tdmogathatjak a gyakorlast és a szamonkeérést is -, illetve lehet folyamatba agyazott

értékelés.

9.2. Az értékelés elvei a digitalis munkarendben

A digitélis oktatasban a pedagogus a tanuldé munkajat ellendrzés céljabol érdemjegyekkel
értékeli, a heti 1 dras tantargyak esetében kéthavonta torténik az értékelés 1 érdemjeggyel.
Tantargyanként minimum havonta 1, a heti 1 0ré&s tantargyaknal kéthavonta 1 érdemjegy
(100%-0s érteki).

9.3. Elvek
A hézi feladatot mindig (minden diékra, illetve feladatra vonatkozdan) ellendrizni kell.
Az el nem készitett, illetve hibés, hianyos hazi feladat értékelésekor kiillonbséget kell tenni a
mulasztas okai szerint:
o meg kell adni a tanuldnak a hazi feladat potldsanak lehetdségét, ha dnhibajan
kivil (igazolt betegség) mulasztotta azt el;

10. A pedagogus és a diak kozotti kommunikacid

e A didkoknak lehetségiik van segitseget kerni, konzultalni a pedagdgusokkal a
tananyaggal, a feladatokkal kapcsolatban.

e Elvaras a Kréta fellletén is (bejegyzések, csevegés), hogy mindig kulturaltan, bays
didkhoz méltd6 mddon nyilvanuljon meg a tanuld. Olyan lzenetet fogalmazzon meg,
amely masok szdmara nem sért6, banto.

e Amennyiben — valamilyen oknal fogva — a tanulé nem keészil el hataridére a feladattal
(pl. betegség), mindenképpen jelezze a pedagogusnak, még a hatarid6 lejarta eldétt.
Kdzosen beszéljék meg a potlas lehetéségét, madjat.



e A tanuld/sziilé egyénileg kezdeményezhet a pedagdgussal k6zosségi média fellileten is
beszélgetést, amennyiben akadalyba Utkozik a hivatalos felllet elérhetésége.

e A kommunik&ci torténhet irasban, hangcsatornan.

11. A pedagbgus-sziilé-intézmeény koézotti kommunikacio

e A nevelés-oktatas tantermen kivdli, digitalis munkarendjében is joga van a sziilének ahhoz,
hogy gyermeke fejlédésérol, tanulmanyi eldmenetelérél rendszeresen tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kérjen és kapjon. Az intezmény e jog gyakorlasét,
valamint az intézménnyel, a pedagégusokkal valé kapcsolattartast a KRETA rendszeren
keresztul biztositja. A sziilé tovabbra is egyiittmiikodik az intézménnyel, figyelemmel kiséri
gyermeke fejlodését, tanulmanyi elémenetelét.

e A sziilok a pedagdgusokkal a kovetkez6 hivatalos fellleteken kommunikalhatnak
(irdsban, szemeélyesen hangcsatornan, telefonon): e-Kréta e-tgyintézes, email —
titkarsag, facebook osztalyfonokkel, szaktanarral elore egyeztett idépontban, telefonon.

o Az osztalyfonok a sziiloknek havonta minimum 1 alkalommal tajékoztatast ad.

e Az intézmény vezetése, osztalyfénok, szikség esetén a szaktandr a hivatalos,
elektronikus fellileten ad tajekoztatast a sziiloknek (e- Kreéta, email).

e Szilkséges a kommunikacios csatornék (facebook csoport, Kréta) kovetése.



12. Mellékletek

1. szamu melleklet: Informatikai biztonsagi ajanlas

1) Kapcsolddas az internethez, haldzatokhoz

> Nem javasolt a szamitdgéppel vagy a mobiltelefonnal nyilt, ismerés vagy szomszéd
altal megosztott, kozos wifi haldzatot hasznalni.

> Sajét, otthoni wifi haldzat hasznélata esetén fontos a router gyari alapértelmezett
jelszavanak megvaltoztatasa, akar a szolgaltato altal biztositott, akar sajat tulajdonu
eszkoz hasznélatakor.

> A router beallitasi jelszava és a haldzat nevéhez (SSID) tartozo jelszd legyen eltérd.
Ezek beallitdsahoz segitséget nyujthatnak a vésarlaskor kapott hasznélati utasitasok,
illetve ezek hianyaban a gyartdi honlapok leirasai. Javasolt megfelelé er6sségii és
bonyolultsagu jelszavak bedllitasa.

» Az otthoni hal6zatokhoz hozzaféré személyek szamat célszerti korlatozni, a hasznélaton
kivul portokat javasolt letiltani. A tiltdas mddja gyartonként eltéré, melyhez szintén
segitséget nyljthatnak a vasarlaskor kapott hasznélati utasitasok, illetve ezek hianyaban

a gyartdi honlapok leirasai.

2) Biztonsagos eszkdzhasznalat, adatbiztonsag

» Hasznaljon minden eszkézon és online feluleten eltérd jelszavakat!

» Javasolt rendszeresen ellenérizni, hogy minden informatikai eszkézén (beleértve a
mobil- és szdrakoztatd eszkdzoket is) a legfrissebb verzidju szoftver fut-e és naprakész
frissitésekkel rendelkezik-e. Célszerii az automatikus frissitések engedélyezeése.

» A munkahelye A&ltal a munkahoz biztositott mobilinformatikai eszkdzoket
(mobiltelefon, hordozhaté szadmitogép stb.) a munkahely IT szabélyzatanak
figyelembevételével gy javasolt csaladtagok részére atadni, hogy minden felhasznéld
részére keriiljon kialakitasra kilon-kiilon felhasznaloi feltlet.

> A sajat tulajdon( eszk6zok hasznalata soran is tigyelni kell arra, hogy minden csaladtag
kilon-kulon felhasznaloként Iépjen be az eszkozre.

» A hasznélt eszkdz6n javasolt bekapcsolni a tiizfalvédelmet és a virusvedelmet.



» Adatokat csak szikség esetén, ideiglenesen és korlatozott mennyiségben javasolt
atmaésolni mas adathordozokra (pl. pendrive, kiilsé6 mereviemez).

> Kiemelten kell figyelni arra is, hogy az adathordozdkra személyes adatok ne ker(ljenek
fel.

» Csak ismert gyarto altal készitett VPN szolgaltatas alkalmazésa javasolt a magan
adatforgalom védelme érdekében.

» Csak megbizhaté forrasu alkalmazasok hasznélata javasolt.

» Csak megbizhato hivatkozasok megnyitésa javasolt a webes bongészoben.

» A gyanus, tulzottan figyelemfelkeltd, fenyeget linkek, csatolmanyok megnyitasa

veszélyes.

3) Informatikai biztonsag

> Ugyelni kell arra, hogy a tanulas soran a magan, személyes informaciok ne valjanak
masok altal megismerhet6veé.

» Senki ne tegye kozzé a kozosségi oldalakon, ha egyedul, felugyelet nélkil kiskoruak,
fiatalok vannak otthon!

» Ha a tanulasra hasznalt eszk6zdn van kamera, ugy kell elhelyezni, hogy az otthoni
kornyezetbdl a lehetd legkevesebb legyen lathato.

» Ha a pedagdgus részére le kell fényképezni vagy videdzni a feladat megoldasat, a
fénykép vagy a vide6 a minimalis megkdvetelt adattartalmat biztositsa, azaz a képen
vagy a videofelvetelen ne szerepeljen mas, csak a megoldas. Ezzel a mddszerrel a
biztonsag novelése mellett csokkentheté a haldzaton atvitt adatmennyiség is. Célszerl
kisebb felbontasban menteni és kildeni, ugyanakkor mindig figyelembe kell venni az

olvashatosagot.

4) Tovabbi hasznos informacidk az alabbi cimeken talalhatok

»  www.nki.gov.hu (IT biztonsag)

» www.saferinternet.nu (Netezz biztonsagosan!)
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5) Adatkezelés

» Belépéshez, regisztraciohoz csak a mindenképp sziikséges adatok megadasa javasolt.

» Az online rendszerek igénybevételéhez, a felhasznalok személyes adatainak
kezeléséhez a felhasznalok beleegyezésiiket adjék, jognyilatkozatot tesznek. A 14,
életéviiket be nem toltott kiskoriak azonban nem tehetnek jognyilatkozatot, tehat nem
regisztralhatnak weboldalakon, nem jarulhatnak hozza az adatkezeléshez. Helyettlk a
sziil6 regisztralhat, amennyiben ezt az adott szolgaltaté adatkezelési elvei is lehet6vé
teszik.

(Forras:
https://www.oktatas.hu/kozneveles/ajanlas_szemelyes_talalkozas nelkuli_oktatas_neveles m

odszereire/informatikai biztonsaq )
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2. szamu melleklet: T4jéekoztatd a tantermen kivili, digitalis munkarendben valo

részvétel soran megval6sul6 adatkezelésrol

A tantermen kivali, digitalis munkarendben végzett oktatas a mar megszokott, tantermi ératol
eltéré adatkezeléseket is maga utan vonhat. Az iskolaban érvényesiil6 altalanos adatkezelési
szabalyokon tul az online térben megtartott 6rak soran is kiemelt figyelmet forditunk az
adatvédelem és adatbiztonsag érvényesulésére. Ennek egyik eleme ez a tajékoztatas is.

Az adatkezel6 a nemzeti koznevelésrl szolé 2011. évi CXC. torvény (Nkt.), valamint a
kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény értelmében a kdznevelési

intézmény.

1) Az adatkezelé6 megnevezese, elérhetéségei:
Az intézmény neve: Gyulai Diirer Albert Altalanos Iskola Bay

Zoltan Altalanos Iskola Tagintézménye

Levelezesi cim: 5711 Gyula,lllyés Gyula u.1-3..
Telefonos elérhetdség: 66/460-930

E-mail cim: bay@dureriskola.hu

Honlap: http://dureriskola.hu/bay/

2) Az adatkezeles jogi hattere
Az adatkezelésre vonatkozoan szamos jogszabaly tartalmaz kotelez6 elbirasokat. Ezek kdzil
az egyik, amivel gyakran lehet taldlkozni a GDPR, de szamos esetben az Infotdrvényre is

hivatkozik az adatkezeld.

3) Az adatkezelés jogalapja, a kezelt adatok kdre

A tantermen Kivali, digitdlis munkarendben megvalosulo oktatas soran a személyes adatok
kezelését az elbb emlitett Altalanos Adatvédelmi Rendelet, a GDPR teszi jogszertien lehetdvé
az iskola, mint koznevelési intézmény (adatkezel) szamara.

Az Un. jogalap a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) pontja, vagyis ez az adatkezelés az oktatas
keretében vegzett feladatok végrehajtasahoz szikséges. A tanarok az oktatasi-nevelési
feladatuk elvégzése érdekében kezelhetik a tanulok személyes adatait.

Az oktatasi-nevelési feladat sordn kezelt személyes adatok, igy kuléndsen a fénykep,

videofelvétel, vagy hangfelvétel kezelésének célja
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- az ingyenes és kotelezé alapfoku, valamint az
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- ingyenes és mindenki szamara hozzaférheté kozeépfoku nevelés-oktatashoz vald jog
biztositasa,
- akdznevelési intézmeny jogszabalyban meghatérozott feladatainak ellatasa, és
- a digitalis munkarendben végzett oktatési tevekenység ellatasaval kapcsolatos feladatok
vegzese, kapcsolattartas, az ismeretek atadasa es az ismeret (szamonkeérés) vagy jelenlét
ellendrzése.
Csak a fent meghatarozott célok elérése érdekében és azzal aranyosan lehet kezelni az oktatas
soran
keletkezett személyes adatokat, betartva az adatkezelésre vonatkozd alapelveket, biztonsagi

eloirasokat.

4) Az adatkezelés idotartama

Az adatkezelés alapvetéen az adatkezelési cél megvalosulasaig tart. Ezért a tantermen Kivili,
digitalis munkarendben végzett oktatas soran keletkezett, a tanulorol készilt, vagy a tanuld sajat
magardl készitett és elkildott fénykép, videofelvétel vagy hangfelvétel adatokat a pedagdgus
az értékelés megtorténte utan, de legkésobb a tanév végén haladektalanul, vissza nem allithato
maodon tordlni koteles.

5) Adatbiztonsag

Tekintettel arra, hogy a szemelyes adatok kezelése nem csak az iskola falain belul torténik, a
biztonsdgos kornyezet megteremtése kodzos feladat, igy mindent meg kell tenni annak
érdekében, hogy megakadalyozzuk az adatkezeléshez hasznélt eszk6zok, adattarak, belépeési
jelszavak stb. illetéktelenek (a csalddtagok is ennek mindsiilhetnek) altali hozzaférését.
Mindezekre tekintettel el kell keriilni a tanulok (szil6i felligyeletet gyakorlé személy) éaltal
megkuldott/feltoltott videok adathordozora torténd kimasolasat.

A pedagogust a tanuldval kapcsolatosan tudomaésara jutott adatok vonatkozasaban az NKt.
alapjan titoktartasi kotelezettség terheli.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok érvényesitése és a jogorvoslati lehetoségek.

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és a tanuld jogainak védelme érdekében a
tajékoztatds megadasa, az adatokba torténé betekintés biztositasa, illetve azokrol masolat
kiadasa is az érintett tanuld (sziil6i felugyeletet gyakorld személy) személyének azonositasahoz
kotott. Kiskoru tanuld esetén, a sziil6i felugyeletet gyakorld személy gyakorolhatja ezeket a
jogokat.
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Az adatkezel0, az érintett tanulo (sziil6i feligyeletet gyakorld szemely) altal benyujtott, az 6t
megilleté jogosultsdgok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak benyujtasatdl széamitott
legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonét napon belil elbirdlja és dontésérél a kérelmet
benyujtot irdsban vagy elektronikusan benyujtott kérelem esetén elektronikus Uton értesiti.

6) Tajékoztatas és hozzaféres joga

Az adatkezeléssel érintett tanuld (sziil6i felugyeletet gyakorl6 személy) a kdznevelési
intézményhez, mint adatkezeléhoz eljutatott kérelmében tajékoztatast kérhet arrdl, hogy a
tantermen kivdli, digitadlis munkarendben végzett feladatellatas soran késziilt-e a tanul6rol
felvétel, és ha igen, milyen felvételek keésziltek.

Az adatkezeléssel eérintett tanuld (sziil6i fellgyeletet gyakorlo személy) a kdznevelési
intézményhez, mint adatkezel6hoz eljutatott kérelmeében tajékoztatast kerhet arrol, hogy ki,
milyen jogalapon, milyen adatkezelési célbol, mennyi ideig és milyen személyes adatokat kezel
a tanulorol, tovabba arrol, hogy kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, a tanulé mely

személyes adataihoz biztositott hozzaférest vagy kinek tovabbitotta a tanulé személyes adatait.

7) Helyesbitéshez valé jog
Az adatkezelés jellegére tekintettel az érintett helyesbitéshez valé joganak gyakorlasa

logikailag kizart.

8) Tiltakozas joga

A tanuld (sziil6i fellgyeletet gyakorld személy), a tanulo sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint az adatkezelé a személyes
adatokat a jelen adatkezelési tajékoztatdban megjelolt céllal 6sszefliggésben nem megfeleléen

kezelné.

9) Torléshez valo jog

A tajékoztatdban ismertetett adatkezelés kapcsan a tanuld (sziléi felligyeletet gyakorld
személy) csak akkor élhet a térléshez vald jogaval, ha az adatkezel6 kdznevelési intézmény
kozfeladat ellatasa keretében végzett feladata végrehajtasahoz az adat nem sziikséges.

15



10) A zéarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

A tanuld (szil6i fellgyeletet gyakorld6 személy) kérheti, hogy a tanuld személyes adatai
kezelését az adatkezel6 Kkorlatozza, amennyiben az adatkezelének mar nincs sziksége a
személyes adatokra adatkezelés celjabdl, de az eérintett igényli azokat jogi igények
el6terjesztéséhez, ervényesitéséhez vagy védelméhez, vagy az érintett tiltakozott az adatkezelés
ellen. Ez utdbbi esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem
kerll, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival

szemben.

11) Jogorvoslathoz valé jog
Ha az feltételezhetd, hogy serlltek a tanuld adatkezeléssel kapcsolatos jogai, az adatkezel6 a
tanuld személyes adatainak kezelése sordn megsértette a hatadlyos adatvédelmi
kdvetelményeket, akkor
- az iskoladhoz, mint adatkezel6hoz lehet fordulni, vagy
- lehet kérni a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosag (Székhely: 1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C., www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu)
vizsgalatat, tovabba

- lehetdség van a személyes adatok védelme érdekében birésaghoz fordulni.
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3. szami melléklet: Utmutato6 a tantermen kiviili, digitalis munkarendben val6 részvétel

soran megvaldsul6 adatkezeléshez

Mind a tanarokrdl, mind pedig a tanuldkrol késziilt felvétel személyes adat. A személyes adatok
kezelése (igy a felvétel készités, tovabbitas, megosztas, rdgzites stb.) az Eurdpai Unidban is,
igy hazankban is jogszabalyokon alapul. A személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog mindenkit

megillet.

1) Mik azok a személyes adatok?

Név, lakcim, szlletési id6, telefonszam, egészsegiigyi allapotra vonatkozé adat, a
mobiltelefonok IMEI szdma, a szamitogép IP cime, a tanuldrdl keszult fénykép, videofelvétel,
a kiilonboz6 oldalakon hasznélt jelszavak, a bankkartya PIN kodja, GPS koordinatak (amibol
lehet kdvetkeztetni, hogy rendszerint ki és mikor indul el otthonr6l, hova jar iskolaba, mikor és
merre megy iskola utan) stb.

Személyes adat minden, ami kozvetve vagy kozvetlentl valamilyen informéaciot kozvetit, a

személyiségrdl, a szokasokrol, a maganéletrdl.

2) Ki az adatkezel6?

Az iskolai tanulmanyai soran a tanulé személyes adatainak adatkezel6je az oktatasi intézmény,
ahol az adatok kezelése torténik. Azonban barki adatkezelové valhat, ha masok személyes
adatait rogziti, tarolja, tovabbitja, megosztja, nyilvanossagra hozza. Tudni kell, hogy mindig az

adatkezel6 felel a nala 1évo személyes adatok jogszerii kezeléséért.

3) Hogyan élhetnek vissza a személyes adatokkal?
Személyes adatokkal sokféleképpen vissza lehet élni. llyen visszaélésnek minésiil példaul, ha
- hamis weboldalakra iranyitva azt Kkérik t6link, hogy adjuk meg a
bankszamlaszamunkat, felhasznaloneviinket, jelszavunkat, majd az igy megszerzett
adatokat felhasznaljak és példaul a bankszamlardl pénzt vesznek le, hozzaférhetnek a
levelezéslinkhdz, a kozosségi tereken létrehozott profiljainkhoz stb.
- kértékony kodokat (pl. virusokat) juttatva a szamitdgéplinkre megszerzik a jelszavakat,
kodokat,
- az internetre feltoltik a masrol készilt fényképet, vagy videofelvételt, anelkil, hogy

ehhez hozzgjérulast kaptak volna.
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4) Hogyan lehet megelézni a személyes adatok jogellenes felhasznélasat?

- Csak tudatosan hasznéljuk az online kornyezetet, senki ne tegyen kézzé magéarol olyan
fényképet vagy videot, amit barki elétt szégyellene vagy kellemetlenil érintené, ha més
latn!

- Ne Kkeszitsink és foéleg ne tegylnk kozzé maéasrol sem fényképet hang- vagy
videofelvételt, az el6zetes hozzajarulasa nélkil!

- A kiilonboz6 internetes oldalakon lehetdleg csak azokat az adatokat adjuk meg, amelyek
indokoltak az oldal hasznalatahoz. (pl. a Waze-hoz sziikseges a helyadat, de a
fényképekhez hozzaférés mar nem indokolt.) Legyen mindig gyanus, ha tal sok adatot
kérnek toliink! Inkabb ne regisztraljunk az ilyen oldalra!

- Erdemes minden esetben megnézni a honlapon elérheté adatkezelési —tajékoztatot,

amibo6l megtudhatjuk ki, hogyan fogja kezelni a személyes adatokat!

5) Hogyan cselekedhetiink helyesen, ha személyes adatot kezeltink?
Amikor valakirél fenyképet, hangfelvételt, videofelveételt készitlink, osszegytijtjiikk az egyeb
személyes adatait pl. e-mail cim, telefonszam stb. akkor személyes adato(ka)t kezellnk, igy
adatkezel6vé valunk. Ha mindezt kizarélag magunknak, személyes hasznélatunkra végezzik,
akkor arra kell kilénosen odafigyelniink, hogy méasok ne szerezhessek meg t6liink ezeket az
adatokat.
Az adatkezelés soran be kell tartani az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyi eléirasokat.
- Felvétel készitésekor, mindenképpen tajékoztatni sziikséges az érintettet, akirél a
felvétel készil, és csak akkor késziiljon felvétel, ha ehhez az érintett beleegyezését adja.
Az elkészilt felvétel tovabbitasa, megosztasa vagy az internetre feltltve annak lehetévé
tétele, hogy barki megnézhesse szintén csak a felvételen szerepelé Osszes érintett
beleegyezésével, hozzajarulasaval torténhet! Ugyelni kell arra, hogy kiskor( esetében a
sziil6 adja meg a hozzajarulast!
- Masvalaki telefonszdmat, e-mail cimét, lakcimét egyéb személyes adatait a

hozzajérulasa nélkil ne adjuk tovabb, ne tegyik nyilvanossa!

Személyes adatok jogosulatlan készitésének, felhasznalasanak, kozzétételének (kezelésének)
kovetkezményei
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A maganéletlink és szemeélyiséglnk védelme érdekében nem csak azt szabalyoztak, hogyan kell
eljarnunk helyesen, ha személyes adatokat kezelink, hanem azt is, hogy mi torténik akkor, ha
megszegjuk a szabalyokat.

8 A Polgari Torvénykonyv szabalyozza, hogy un. sérelemdijat kovetelhetnek téliink, ha
jogosulatlanul (vagyis a szukseges hozzajarulas nélkil) készitlink valakirdl fényképet vagy
hangfelvételt, vagy jogosulatlanul hasznaljuk fel az elkészilt felvételeket.

8 A Biinteté Torvénykonyv tobb fejezete foglalkozik a személyes adatokkal vald visszaélés
sulyosabb formaival és ezeket biincselekménnyé nyilvanitja.

§ Kifejezetten adatkezelésre vonatkozé eldirasokat a GDPR (AZ EUROPAI PARLAMENT
ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarodl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon Kivil helyezésérol) es az Infotorvény. (2011. évi CXII. térveny az
informécids dnrendelkezeési jogrol és az informacioszabadsagrol) tartalmaznak.

A tanuldk magatartasara vonatkozoan az iskola hazirendje fogalmazhat meg eldirasokat. Az a
tanulo, aki magatartasaval mas személy személyisegi jogait sérti, beleértve a személyes
adatokkal valo visszaélest is, feleldsségre vonhato!

A Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsag (NAIH) feladata, hogy ellendrizze a
személyes adatok helyes felhasznalasat. Szabalytalan adatkezelés esetén mérlegelés esetén akar
tobbmillio forintos adatvédelmi birsagot is kiszabhat.

FIGYELEM! A digitalis munkarendben megvaldsul6 oktatas soran készult barmely kép- és
hangfelvétel vagy egyéb személyes adat tovabbitdsa, kozzététele, megosztasa az internet
nyilvanossaga részére, az erre vonatkoz6 hozzajarulas hianyaban jogosulatlan adatkezelés és

megvaldsithatja a személyes adattal vald visszaélest is!

6) Mit tegylnk, ha jogosulatlan adatkezelést vagy visszaélést tapasztalunk?

- Ha azt tapasztaljuk, hogy sajat magunkrol, diaktarsunkrol vagy tanarunkrol valaki a
hozzajarulasunk, vagy a tanar hozzajarulasa nélkil hoz nyilvanossagra személyes
adatokat, mindenképpen jelezziik a sziiloknek és az iskolanak, vagy kérjink segitséget
az osztalyfonoktol!

- Az internetes oldalak tizemeltet6i kotelesek megvizsgalni és elérhetetlenné tenni azon
tartalmakat, amelyek jogosulatlanul keriltek feltoltésre. Be kell jelenteni szdmukra
ezeket a tartalmakat és kerni kell a torlésiiket!
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- A személyes adatkezelessel kapcsolatos jog megsértése esetén kérni lehet a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéacioszabadsdg Hatosadg (Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C., www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu) vizsgéalatat.

HASZNALJUK OKOSAN A SAJAT SZEMELYES ADATAINKAT!
HASZNALJUK SZABALYOSAN MASOK SZEMELYES ADATAIT!
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4. szamu melléklet: Gyermekvédelmi jelzérendszer miikodtetésére vonatkozo
intézmenyi eljarasrend (A digitalis oktatas ideje alatt alkalmazott, személyes

kapcsolattartast mell6zé intézményi eljarasrend)

1) Jogszabalyi hatter
- A gyermekek védelmérol és a gyamuigyi igazgatasrol sz0l6 1997. évi XXXI. torvény

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.tv
- MODSZERTANI UTMUTATO A gyermekvédelmi észlels- és jelzérendszer

milkodtetése kapcsan a gyermek bantalmazasanak felismerésére és megszintetésére

iranyul6 szektorsemleges egységes elvek és modszertan

- Valamint az el6bb felsoroltakat szabdlyozo jogi szabalyozok.

2) A probléma észlelése
Milyen esetek észlelése lehet jelzésértékii ebben a specialis helyzetben:
Példak:
- a gyermek elhanyagolasanak gyanuja (pl. elérhetetlensége, visszajelzések, hazi
feladatok hianya)
- a csalad anyagi krizishelyzetének gyanudja (jovedelemkiesés, amely veszélyezteti az
alapsziikségletek kielégitését)
- szocialis, mentalhigiénes problemak a csaladban (gyermekelhelyezésbol adodo,
esetlegesen veszélyeztetd sziilb6i magatartas)
- szocialis, mentalhigiénés problémak a digitalis térben (pl. a kortarsak vagy barmely

szemely részér6l megvalosuld cyberbullying vagy internetes zaklatas gyanuja)™

3) A probléma kezelése sajat eszkdzokkel

A probléma észlelését kovetéen a jelzérendszeri tagoknak (valamennyi pedagogus) fel kell
mérni, fennall-e veszélyeztetettség gyanuja.

I. Veszélyeztetettség alapos gyanuja esetén azonnali jelzést kell tenni az intézményunkben
gyermekvédelmi feladatokat ellaté kolléga felé a leggyorsabb kommunikécids csatorndn
keresztlll az 1. szamu jelz6lap eljuttatasaval.

A gyermekvedelmi feladatokat ell&td kolléga neve a digitalis oktatas idészakaban: Szabdné
Bohus Marta ; telefonszdm: 06-30/6927355; e-mail cim: bay@dureriskola.hu
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1. Amennyiben a probléma sajat hataskorben kezelhetd, a jelzérendszeri tagoknak fel kell
Iépnilik a lehetséges okok felderitése érdekében. (pl.: szaktanarkeént (izenetvaltassal, illetve
tartds probléma esetén az osztalyfénok bevonasaval, a sziilével valo kozvetlen

kapcsolatfelvétellel.)

I11. Amennyiben a probléma annyira sulyos, hogy életet vagy testi épséget veszélyeztet, akkor
a protokollnak megfeleléen tovabbra is haladéktalanul hatosagi intézkedést sziikséges kerni.
Ebben az esetben az észlel6 a 2. szamu jelzélapon teszi meg a bejelentést a legrévidebb idoén
belll, és értesiti az intézmény gyermekvedelmi feladatokat ellato kollégajat, valamint az

intézmény vezetojét.

V. Elérhetoségek:
Csalad- es gyermekjoléti szolgalat: 06-66/362-783, 06-66/463-730, 06-30-637-2402
Hatosagi és Gyamiigyi Osztaly: 06-66/795-074

V. Jelzélap a Csalad- és gyermekjoléti szolgalat felé az 1. sz&mu jelz6lap talalhato

4) Jelzés megtétele a gyermekvedelmi felelds felé
A jelzésnek tartalmaznia kell a tanuld adatait, a probléma részletes leirasat (észlelés ideje,
megoldaséara iranyuld torekvések), a kapcsolatfelvétel modjat, a tanuld elérhet6ségeit

(telefonos, e-mailes).

5) Intézmeényi jelzés megtétele
A gyermekvédelmi felelés a probléma megismerését kovetden eljar a megoldas érdekében.
(Jelzés megtétele, egyéb kiils6 szakemberek bevonasa a gyermekvédelmi protokollban leirtak

figyelembe vételevel.)
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JELZO LAP

A jelzést kiild6 neve és elérhetdsége:

A jelzett személy, gyermek(ek) neve:

Szuiletési hely és datum:

Anyja neve:

Lakcim / tartdézkodasi hely:

TAJ szam:

Gyermek esetében a sziilé, gondvisel6é neve, cime, telefonszama:

A jelzés oka:

Mit tett a jelzést kiildé a probléma megoldasanak érdekében?

Miben kérik a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat/Kdzpont segitségét?

Datum:

1.

szamu jelzdlap

aléiras
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2. szamu jelzdlap

JELZO LAP - bantalmazas, elhanyagolas esetén

A Gyvt. 17. § (2a) bekezdése alapjan a gyermek(ek) bantalmazasara, elhanyagolasara vonatkozd jelzést vagy kezdeményezést
tevd intézmény illetve személy adatait erre irdnyuld kiilon kérelem hianyaban is zartan kell kezelni.

Kérjuk, hogy a térvényi rendelkezés betartasat szemeldt tartva a jelzdlapot Ugy toltse Ki, hogy a jelzd személyre/intézményre
utalé adatok, informéciok csak az elkulonitett — zartan kezelendd — részen jelenjenek meg. Ezen adatokba csak a

gyermekvédelem szakemberei illetve a hatsag nyerhet betekintést.

A gyermek(ek) neve, tartozkodasi helye (tovabba természetes személyazonositd adatok — pl.

ANYJANEVE, TAJT SZAMA): .. iu it ettt e e et et e e e e e e et r e e et e e e e e eaeeaeean

A sziil6, gondviseld neve, cime, telefonszdma, elérhetdsége: ........oovviiiiiiiiiiiiiii e,

A jelzés oka, az érzeékelt problema leirasa: .........ovvee e

Zartan kezelendd adatok!

Tett-e valamit a jelzést kiild6 a probléma megoldasanak érdekeben? Haigen mit? .................

Milyen megoldést 1at sziiksegesnek a gyermek(eke) SZamara? ..........c.oeveveeviiineinnieninennn

Javasolt ellatas/intézkedés (jeldlje a megfelelst!):

alapellatas védelembe vétel ideiglenes hatalyu elhelyezés nevelésbe vétel

A jelzeést kiildé neve/megnevezEse €S elérhetOSEZe: .. ouuueeuririe e et e ie e e e ee e

DAtUM:
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